
附件 2

个人信息表
姓   名 （张三） 性   别 男

出生年月

（岁）

19XX.08
（XX岁）

（照片）
民   族 汉族 籍   贯 河北唐山 出生地 河北唐山

政治面貌 中共党员 入党时间 2014.05 健康状况 良好

职   称 高级经济师 工作时间 2011.07 熟悉专业

有何专长

劳动人事

管理

学   历

学   位

全日制教育
研究生

硕士

毕业院校

及 专 业
xxxx大学 xx专业

在职教育
毕业院校

及 专 业

联系方式 手机号码 电子邮箱

执业资格

及取得时

示例：法律职业资格，2015.06              CFA（*级），2017.05
      ………………

现工作单

位及职务
xxxx公司 xxx部 xx岗（或职务）

应聘岗位 xxxx公司 xxx部 xx岗（或职务）

是否服从

岗位调剂
2004.09- xxx大学xxx专业大学学士
2008.09- xxx大学xxx专业硕士研究生
2011.07-…… ……
…… ……
2017.08-今 xxx公司xxx部xxx岗（或职务）

家

庭

主

要

成

员

称谓 姓  名 年龄 政治面貌 工作单位及职务

父亲 张 xx xx 中共党员 原 xxx公司 xxx部主任（退休）

母亲 王 xx xx 群众 xxx省 xxx市家庭主妇

妻子 李 xx xx 群众 xxx省 xxx市自由职业

儿子 张 xx xx xxx省 xxx市 xxx学校学生

女儿 张 xx x xxx省 xxx市学龄前儿童
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经

历

业

绩

概

述

（概述能体现个人能力素质、符合应聘岗位条件要求的主要工作经历、业

绩，以及相关工作经历的证明人和联系方式，原则上 1000 字以内。确实填写

不下的，可附页。）
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本人

承诺

个人承诺信息准确无误，所提交的证件、资料真实有效。应聘者为中共党员的，还须

承诺本人未受到过党纪政纪处分，或虽受过相关处分应聘时已不在处分期或影响期内。若

有虚假，所产生的一切后果由本人承担。

                                     报名人（签名）

                                                年    月    日

填表说明：

1.附件模板不可修改；

2.民族，写全称，如“汉族”；

3.入党时间、职称、在职教育等，若无，则空白，不写“无”；

4.熟悉专业，简要填写专业特长；

5.学历一般填写“大专”、“大学”、“研究生”，学位一般填写“学士”、

“硕士”、“博士”，学历学位断行；

6.工作学习简历，从初始高等教育填起，最后一条写到“-今”；

7.家庭成员填写具体称谓，按“父母-配偶-子女”顺序填写；工作单位及职

务写到一起；

8.家庭成员要求均须写出工作单位及职务，无职业的也需根据实际情况填写；

父亲、母亲为必填，去世的可以标明已故。
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